Section 3 ; Modification de feuille de calcul

~ Utilisation des barres et curseurs de défilement

Quand vous ouvrez une feuille de grande taille, seule une petite partie de la
feuille est visible & 1’écran. Pour accéder aux cellules non visibles sur la page-
écran, vous devez parcourir, c’est-a-dire faire défiler, le contenu de I’écran
vers le haut, le bas, la gauche et la droite pour afficher les autres parties de la
feuille. La feuille de calcul elle-méme est fixe, c’est la fenétre qui la contient
qui se déplace, vous faisant voir les diverses zones de la feuille.

Pour vous déplacer ainsi sur la feuille, vous pouvez utiliser les barres de
défilement. Vous pouvez faire défiler les données un rang a la fois en cliquant
sur une des fleches de défilement, représentées a la figure 3-2. Si la feuille est
particuliérement grande, vous pouvez atteindre une zone de données
quelconque en faisant glisser le curseur de défilement, aussi représenté a la
figure 3-2 jusqu’a la position voulue. Ainsi, si vous voulez vous déplacer
jusqu’au milieu ou au centre de la feuille, vous pouvez faire glisser le curseur
jusqu’au milieu de la barre de défilement vertical ou jusqu’au centre de la
barre horizontale.

Pendant le défilement horizontal ou vertical des données, une case apparait sur
1a feuille de calcul, qui indique le rang ou la colonne correspondant a la
position du curseur de défilement sur la barre.
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Figure 3-2 : Fléche, curseur et barre de défilement
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