Corel Quattro Pro 8

contrdles de défilement des
onglets, 7
représentation, 247
coordonnées de bloc, 60
copie
de données, 104
de feuille, 251
de formule, 108
Copier un modéle, 104
correcteur d’orthographe
utilisation, 262
correction rapide
utilisation, 265
couleur de remplissage, 146
création
de base de données, 297
de cellules de sortie, 321
de graphe, 342
de noms de champs, 299
de table de critéres, 309
de table de noms de cellules,
208
création d’un nouveau classeur,
53
critéres de recherche, 309
utilisation de caractéres
génériques, 311
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date et heure
insertion dans les en-tétes et
les pieds de page, 167
utilisation, 231
dates
saisie, 233
démarrage de Quattro Pro, 3
déplacement
de données, 101
de feuille, 250
division de fenétre en volets, 268
données
copie, 104 _
déplacement, 101
mise en forme, 130, 139
saisie, 20
données dynamiques, 259
durée (Npér), 223
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écran de prévisualisation. Voir
apergu avant impression
édition intracellule, 68
¢léments de graphe
description, 339
encadré texte, 363
enregistrement
d'un classeur déja nommé, 34
d'un nouveau classeur, 33

enregistrement de base de
données, 297
ajout et suppression, 304
recherche, 313

en-téte, 167

Expert Graphe, 337
représentation, 342

extraction
de cellules, 321
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fenétre de graphe, 337
fenétres
redisposition, 253
fermeture de classeur, 42
feuille
copie, 251
déplacement, 250
insertion, 95
insertion de partie de ~, 97
passage d’une ~ & ’autre, 81
protection, 275
sélection, 122
suppression, 96
suppression de partie de ~, 99
feuille d’objets, 5
feuilles
affichage de plusieurs ~, 252
affichage en mosaique, 252
navigation dans les ~, 247
fléche de défilement, 84
fonction
ARRONDI, 226
AUJOURDHUI, 231
d'annulation, 73
REMBOUR, 223
SI, 228
fonction ARRONDI
utilisation, 226
fonction logique, 228
fonction REMBOUR
syntaxe, 223
utilisation, 223
fonction SI
utilisation, 229
Fonction SI
syntaxe, 228
fonctions
arguments, 217
évoluées, 217
syntaxe, 217
fonctions @, 60
bouton Fonctions @, 62
SOMME, 60
fonctions évoluées, 217
format
bordure et remplissage, 146
nombres, 130
police, 133

rapide de tableau de données,
149
taille en points, 133
format de date
changement, 233
représentation, 233
format numérique, 130
formule
copie, 108
création, 55
création au clavier, 55
création au moyen de la
souris, 58
utilisation de noms de
cellules dans une ~, 205
formule de recherche, 312
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graphe, 337

ajout de cellules liées, 367

ajout de série de données,

351

création, 342

impression, 369
graphe flottant, 337
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impression
apergu, 161
bouton Imprimer, 40
centrage sur la feuille
imprimée, 171
codes spéciaux pour en-téte
et pied de page, 167
de cellules nommées, 210
de graphe, 369
définition d'une zone d'~, 175
en orientation paysage, 174
en-tétes et pieds de page, 167
insertion de saut de page
manuel, 178
lignes de grille, 165
orientation de page, 173
sur le nombre minimum de
pages, 185
titres gauches et supérieurs,
180
utilisation de la commande
Imprimer, 163
initialisation
de noms de champs, 318
insertion
de feuille, 95
de saut de page manuel, 178
partie de rang, de colonne ou
de feuille, 97
inspecteur d’object, 13




